Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora z dnia 8.09.2026 r.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH ORAZ INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH W ZESPOLE SZKOt SPECJALNYCH IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO
W KRASNIKU

Data obowigzywania: od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Podstawa: statuty szkét wchodzgcych w skfad zespotu oraz przepisy prawa oswiatowego
dotyczace zasad korzystania z telefonéw i innych urzadzen elektronicznych.

Adresaci: uczniowie, nauczyciele, wychowawcy, dyrektor, pracownicy szkoty,
rodzice/opiekunowie prawni.
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I. Cel procedury

1. Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania uczniéw, nauczycieli i pracownikow
szkoty w zakresie korzystania z telefonéw komaérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych
na terenie szkoty i podczas zaje¢ organizowanych przez szkote.

2. Procedura ma stuzy¢ zapewnieniu uczniom spokojnych warunkéw do nauki, ograniczeniu
rozpraszania uwagi, ochronie prywatnosci uczniéw i pracownikéw szkoty oraz ujednoliceniu
dziatan nauczycieli.

3. Procedura ma takze zmniejszy¢ ryzyko konfliktéw zwigzanych z uzywaniem telefonéw oraz
uporzadkowaé kontakt rodzicdw z dzieckiem w czasie pobytu ucznia w szkole.

Il. Zakres procedury
1. Procedura dotyczy wszystkich uczniéw szkoty.

2.Procedura obowiazuje podczas pobytu ucznia na terenie szkoly, podczas zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych, przerw miedzylekcyjnych, pobytu w $wietlicy,
bibliotece, stotéwce, szatni i na korytarzach.

3. Procedura obowiazuje rowniez podczas zaje¢ organizowanych poza terenem szkoty, w tym
wycieczek, wyjsé, zawodow, konkurséw i uroczystosci szkolnych, z uwzglednieniem zasad
okresélonych przez kierownika wycieczki lub osobe odpowiedzialng za wydarzenie.

4. Procedura obejmuje telefony komérkowe, smartfony, smartwatche, tablety, stuchawki
bezprzewodowe oraz inne urzadzenia umozliwiajgce porozumiewanie si¢ na odlegiosc,
korzystanie z Internetu, rejestrowanie obrazu lub dZzwieku.

5. Dyrektor szkoty na pisemny wniosek rodzica wyraza zgode na korzystanie z telefonu
(np. smartfona), jesli jest on wykorzystywany jako sprzet specjalistyczny lub aplikacja mobilna
wspierajaca ucznia. Dotyczy to m.in. aplikacji do komunikacji alternatywnej i wspomagajace;j
(AAC), monitorowania poziomu cukru czy innych specyficznych potrzeb wynikajacych
z niepetnosprawnosci.

6. Pomimo obowigzujacego w szkole zakazu korzystania z telefonéw komaérkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych uczniowie nadal moga korzystac z urzadzenia MOWik w sytuacjach,
w ktérych jest ono niezbedne do komunikowania sie i realizowania ich potrzeb. MOWik jest
urzadzeniem wspomagajgcym komunikacje osdb, ktére maja trudnosci w porozumiewaniu sig
za pomoca mowy. Jego uzywanie nie jest traktowane jako korzystanie z telefonu komérkowego
i stanowi narzedzie wspierajgce komunikacje ucznia, a nie urzadzenie stuzgce do celéw
rozrywkowych czy kontaktu z mediami spotecznosciowymi.



IIl. Zasady ogdlne
1. Uczen moze przynie$é do szkoty telefon komérkowy lub inne urzadzenie elektroniczne.

2. Samo posiadanie telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego nie oznacza prawa do
korzystania z niego w czasie pobytu ucznia w szkole.

3. Od momentu wejscia na teren szkoty do momentu opuszczenia szkoty po zakonczeniu zajec
telefon powinien by¢ wytaczony i przechowywany zgodnie z zasadami przyjetymi w szkole —
w plecaku bedacym wtasnoscig ucznia.

4. Uczen nie korzysta z telefonu podczas lekcji, przerw, pobytu w swietlicy, bibliotece, stotowce,
szatni, na korytarzu ani podczas innych zajec organizowanych przez szkote, chyba ze zachodzi
wyjatek okreslony w niniejszej procedurze.

5. Uczen przynosi telefon do szkoty na odpowiedzialnos¢ wtasng i rodzicow/opiekunow
prawnych, z zastrzezeniem zasad przechowywania okreslonych przez szkote.

IV. Miejsce i sposéb przechowywania telefonu

1. Po wejsciu do szkoly uczen wytacza telefon i odktada go do plecaka bedacego jego
wiasnoscia.

2. Uczen nie wyjmuje telefonu w czasie pobytu w szkole bez zgody nauczyciela, wychowawcy
lub dyrektora.

3. Uczen odpowiada za wtasciwe zabezpieczenie telefonu w plecaku.

4. Uczen nie moze samowolnie zabiera¢ telefonu z miejsca przechowywania w czasie
obowigzywania zakazu korzystania z urzadzen.

5. Szkota nie przeglada zawartosci telefonu ani innego urzadzenia elektronicznego

ucznia.

V. Kiedy uczen moze skorzystac z telefonu?

Uczen moze skorzysta¢ z telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego wytacznie
w nastepujgcych sytuacjach:

1. Za zgoda nauczyciela - w celach edukacyjnych, np. wykonanie zadania podczas lekgji,
sprawdzenie informacji wskazanej przez nauczyciela, wykonanie zdjecia notatki lub efektu
pracy, udziat w quizie, ankiecie albo ¢wiczeniu interaktywnym;

2. Za zgodg nauczyciela, wychowawcy lub dyrektora - w sytuacji nagtej wymagajacej kontaktu
ucznia z rodzicem lub opiekunem prawnym;

3. Za zgoda dyrektora szkoty - ze wzgledow zdrowotnych lub szczegélnych potrzeb ucznia, np.
monitorowanie stanu zdrowia, korzystanie z aplikacji medycznej, obstuga sprzetu
specjalistycznego - wykorzystywanie telefonu jako sprzetu specjalistycznego lub aplikacji
mobilnej wspierajgcej ucznia. Dotyczy to mu.in. aplikacji do komunikacji alternatywnej



i wspomagajacej (AAC), monitorowania poziomu cukru czy innych specyficznych potrzeb
wynikajacych z niepetnosprawnosci ucznia.

4, W sytuacji zagrozenia 2ycia, zdrowia lub bezpieczenstwa, jezeli uzycie telefonu jest
uzasadnione.

5. Zgoda nauczyciela na korzystanie z telefonu ma charakter jednorazowy i dotyczy konkretnej
sytuacji.

6. Po zakoriczeniu czynnosci, do ktorej telefon zostat uzyty, uczern niezwlocznie odkfada
urzadzenie zgodnie z zasadami obowigzujacymi w szkole.

VI. Czego uczen nie moze robié?:

1. korzystac z telefonu bez zgody nauczyciela;
pisa¢ wiadomosci, odbiera¢ potaczen, korzysta¢ z komunikatoréw lub mediéw
spotecznosciowych w czasie pobytu w szkole;

3. graé, ogladad filméw, stuchaé muzyki lub przegladac Internetu bez zgody nauczyciela;

4. fotografowaé, filmowac lub nagrywaé diwieku bez zgody nauczyciela albo osoby
nagrywanej;

5. nagrywac nauczycieli, uczniéw, pracownikéw szkoty lub innych oséb bez ich wiedzy i zgody;

6. publikowaé zdjeé, filmdéw, nagran lub innych materiatéw wykonanych na terenie szkoty bez
wymaganych zgéd;

7. korzystaé z telefonu w sposéb naruszajacy godnos¢, prywatnoéé, bezpieczenstwo lub dobre
imie innych oséb;

8. korzysta¢ z telefonu do cyberprzemocy, osmieszania, zastraszania, negkania lub
rozpowszechniania tresci obraZliwych;

9. samowolnie zabieraé telefonu z miejsca przechowywania telefonu.

VIl. Postepowanie nauczyciela w przypadku naruszenia zasad
Zasada gtéwna

Nauczyciel nie dziata sitowo i nie improwizuje. Reaguje spokojnie, krétko odwotuje sie do zasad
i uruchamia procedure, jesli uczen nie wykonuje polecenia.

Sytuacja 1: uczen korzysta z telefonu po raz pierwszy lub incydentalnie

1. Nauczyciel spokojnie przypomina zasade.

2. Uczen chowa telefon albo odktada go w miejsce wskazane przez nauczyciela.
3. Jezeli uczen wykonuje polecenie, nauczyciel kontynuuje lekcje.

4. Nauczyciel moze odnotowa¢ zdarzenie zgodnie z ustaleniami szkoty, jedli sytuacja tego
wymaga.

Sytuacja 2: uczen prébuje dyskutowac



Przyktadowe wypowiedzi ucznia: ,Ja tylko sprawdzatem godzine”, ,Mama do mnie napisata”,
» 10 moj telefon”, ,,U innego nauczyciela mozna”.

1. Nauczyciel nie prowadzi ditugiej dyskusji.
2. Nauczyciel stosuje krotki komunikat odwotujacy sie do wspélnych zasad.

3. Jezeli uczen kontynuuje dyskusje, nauczyciel koriczy rozmowe komunikatem: ,Nie bedziemy
teraz prowadzi¢ dyskusji na ten temat. Prosze wykona¢ polecenie. Do sprawy mozemy wroci¢
po lekcji”.

Sytuacja 3: uczers odmawia schowania lub odtozZenia telefonu

1. Nauczyciel ponawia polecenie spokojnym tonem.

2. Nauczyciel informuje ucznia o dalszych krokach.

3. Nauczyciel nie wyrywa telefonu, nie szarpie sie z uczniem i nie narusza jego nietykalnosci.
4. Nauczyciel odnotowuje zdarzenie w dzienniku lub w inny sposéb przyjety w szkole.

5. Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i informuje rodzicow.

7. W przypadku powtarzajacych sie naruszen sprawa zostaje przekazana dyrektorowi.
Sytuacja 4: uczen nagrywa, fotografuje lub publikuje materiaty

1. Nauczyciel niezwtocznie przerywa sytuacje.

2. Nauczyciel wydaje spokojne polecenie zakoriczenia nagrywania lub fotografowania.
Nauczyciel nie przeglada samodzielnie zawartosci telefonu.

4. Nauczyciel zabezpiecza sytuacje organizacyjnie, np. przerywa aktywnos$¢, zmienia
ustawienie uczniéw, prosi ucznia o odtozenie telefonu.

5. Nauczyciel informuje wychowawce i dyrektora.

6. Dyrektor lub osoba przez niego wskazana ustala dalsze dziatania zgodnie z procedurami
szkoty.

7. Rodzice ucznia zostajg poinformowani o zdarzeniu.

8. Jezeli nagranie lub zdjecie zostato rozpowszechnione, szkota podejmuje dziatania zgodne
z procedurami dotyczacymi cyberprzemocy, ochrony débr osobistych i bezpieczenstwa
uczniow.

VIIl. Postepowanie wychowawcy

1. Wychowawca omawia z uczniami zasady korzystania z telefonéw na poczatku roku szkolnego
oraz przypomina je w razie potrzeby.



2. W przypadku naruszenia zasad wychowawca rozmawia z uczniem, wyjasnia cel
obowiazujacych zasad, informuje rodzicéw, jesli sytuacja tego wymaga, oraz dokumentuje
podjete dziatania.

3. Wychowawca przekazuje sprawe dyrektorowi w przypadku powtarzajacych sie lub
powaznych naruszen.

4. Wychowawca nie prowadzi dziatan w sposdb zawstydzajacy ucznia przed klasa.

5. Wychowawca moze przeprowadzi¢ zajecia wychowawcze dotyczace higieny cyfrowej,
prywatnosci, odpowiedzialnosci online i konsekwencji nagrywania innych oséb.

IX. Postepowanie dyrektora

1. Dyrektor odpowiada za wprowadzenie i aktualizacje procedury.

2. Dyrektor organizuje oméwienie procedury z radg pedagogiczna.

3. Dyrektor zapewnia przekazanie informacji rodzicom i uczniom.

4. Dyrektor ustala model przechowywania telefonéw obowiazujacy w szkole.

5. Dyrektor rozpatruje wnioski rodzicow dotyczace zgody na korzystanie z telefonu ze
wzgledéw zdrowotnych, wynikajacych z choroby, niepetnosprawnosci lub szczegélnych
potrzeb ucznia.

6. Dyrektor podejmuje decyzje w sytuacjach szczegdlnie trudnych, w szczegélnosci dotyczacych
nagrywania nauczycieli lub uczniéw, publikowania materiatéw w Internecie, cyberprzemocy,
uporczywego naruszania zasad, konfliktu z rodzicem, zagubienia lub uszkodzenia urzgdzenia.

X. Kontakt rodzica z uczniem

1. Rodzic lub opiekun prawny kontaktuje sie z uczniem w czasie pobytu dziecka w szkole za
posrednictwem sekretariatu szkoty, wychowawcy, nauczyciela, dyrektora lub innej osoby
wyznaczonej przez dyrektora.

2. W sytuacji pilnej szkota niezwtocznie umozliwia kontakt ucznia z rodzicem.

3. Uczen moie skorzystaé¢ z telefonu w celu kontaktu z rodzicem wylacznie za zgoda
nauczyciela, wychowawcy lub dyrektora.

4. Nauczyciel nie ma obowigzku przerywania lekcji z powodu zwyktego potaczenia
telefonicznego kierowanego bezposrednio na telefon ucznia.

5. Rodzice sg informowani o sposobie kontaktu z dzieckiem na poczatku roku szkolnego.
XI. Wycieczki, wyjscia i wydarzenia szkolne

1. Zasady korzystania z telefonéw podczas wycieczek, wyjs¢, zawoddw, konkursow
i uroczystosci okresla kierownik wycieczki lub osoba odpowiedzialna za dane wydarzenie.



2. Zasady te powinny by¢ przekazane uczniom i rodzicom przed wyjazdem lub wydarzeniem.

3. Kierownik wycieczki moze okresli¢, kiedy uczniowie mogga korzysta¢ z telefondw, gdzie
telefony sg przechowywane, kiedy telefony sg wytaczone lub odktadane, w jakich sytuacjach
telefon moze by¢ uzyty do kontaktu z rodzicem oraz czy mozna wykonywac¢ zdjecia i nagrania.

4. Podczas wycieczek zabrania sie korzystania z telefonéw podczas przechodzenia przez
jezdnie, podczas przemieszczania sie grupy, jesli zagraza to bezpieczenstwu, podczas
zwiedzania, zaje¢ programowych i sytuacji wymagajacych szczegdlnej uwagi oraz podczas ciszy
nocnej, jesli tak okresli kierownik wycieczki.

5. Uczen nie moze nagrywad, fotografowaé ani publikowa¢ wizerunku innych oséb bez zgody.
XIl. Wyjatki zdrowotne i szczegdlne potrzeby ucznia

1. Rodzic moze ztozy¢ do dyrektora szkoty wniosek o zgode na korzystanie przez ucznia
z telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego ze wzgleddéw zdrowotnych, wynikajacych
z choroby, niepetnosprawnosci lub szczegdlnych potrzeb ucznia.

2. We whniosku rodzic wskazuje powdd korzystania z urzadzenia, zakres korzystania, czas
korzystania oraz ewentualne zalecenia medyczne lub specjalistyczne.

3. Dyrektor moze poprosi¢ o dokumentacje potwierdzajaca potrzebe korzystania z urzadzenia,
jezeli jest to konieczne.

4, Zgoda dyrektora okresla urzadzenie, cel korzystania, zakres korzystania, czas obowigzywania
zgody oraz sposob informowania nauczycieli.

5. Informacje dotyczace zdrowia ucznia sg przekazywane nauczycielom wytgcznie w zakresie
niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa i wtasciwej organizacji pracy z uczniem.

Xll. Dokumentowanie naruszen

1. Naruszenia zasad korzystania z telefonow dokumentuje sie zgodnie z przyjetymi w szkole
zasadami.

2. Dokumentacja moze obejmowaé wpis w dzienniku elektronicznym, notatke stuzbows,
informacje do wychowawcy, informacje do rodzica, notatke ze spotkania z rodzicem oraz
dokumentacje dziatan wychowawczych.

3. Dokumentacja powinna by¢ rzeczowa, krétka i pozbawiona ocen emocjonalnych.
Przyktad poprawnego wpisu

Uczent podczas lekcji korzystat z telefonu bez zgody nauczyciela. Po przypomnieniu zasad
schowat telefon.

Przy odmowie: Uczen korzystat z telefonu podczas lekcji. Po dwukrotnym poleceniu odtozenia
telefonu odmowit wykonania polecenia. Sprawe przekazano wychowawcy.



XIV. Konsekwencje naruszenia procedury.
1. Naruszenie zasad korzystania z telefondw stanowi naruszenie obowigzkéw ucznia.

2. Wobec ucznia moga zosta¢ zastosowane dziatania wychowawcze lub konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

3. W szczegolnosci mogg by¢ zastosowane: rozmowa z nauczycielem, rozmowa
z wychowawcy, wpis do dziennika, powiadomienie rodzicow, rozmowa z dyrektorem,
zobowigzanie ucznia do naprawienia skutkéw zachowania, konsekwencje statutowe oraz
uwzglednienie naruszenia przy ocenie zachowania, zgodnie z zasadami okreslonymi w statucie.

4. W przypadku powazinych naruszen, takich jak nagrywanie, publikowanie tresci,
cyberprzemoc, naruszenie prywatnosci lub godnosci innych oséb, szkota podejmuje dziatania
zgodne z odrebnymi procedurami obowigzujgcymi w szkole.

XV Postanowienia kofncowe
1. Procedura obowiazuje od dnia X;Q\:)a\gv ...... .

2. Procedura podlega ewaluacji po pierwszym miesigcu obowigzywania, a nastepnie w razie
potrzeby.

3. W sprawach nieuregulowanych procedura stosuje sie statut szkoty oraz przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty)



Zatacznik 1. Krétka instrukcja dla nauczyciela
Co robie, gdy uczen korzysta z telefonu?

1. Przypominam zasade: ,W naszej szkole nie korzystamy z telefonu podczas lekcji. Prosze
odtozyc telefon”.

2. Nie dyskutuje dtugo: ,Rozumiem. Jednoczesnie obowiazuja nas wspdlne zasady”.
3. Nie odbieram telefonu sita.
4. Nie przeglagdam zawartosci telefonu.

5. Przy odmowie informuje ucznia o dalszym kroku: ,,Odmawiasz wykonania polecenia.
Zgodnie z procedurg przekazuje sprawe wychowawcy”.

6. Dokumentuje zdarzenie.
7. Informuje wychowawce lub dyrektora, jesli sytuacja tego wymaga.

8. Przy nagrywaniu reaguje natychmiast i przekazuje sprawe dyrektorowi.

Zatacznik 2. Wzory komunikatow
Sytuacja: Uczen sprawdza telefon pod tawka.

Komunikat: Widze telefon. Przypominam zasade: podczas lekcji nie korzystamy z telefonu.
Prosze odtozy¢ urzadzenie.

Sytuacja: Uczen méwi: ,Ja tylko sprawdzatem godzing”.

Komunikat: Rozumiem. Jesli potrzebujesz znac¢ godzine, jest zegar w klasie. Telefon odktadamy
zgodnie z zasadami.

Sytuacja: Uczen mowi: ,,to moja wtasnos¢”.

Komunikat: To prawda, telefon jest Twojg wtasnoscig. Jednoczesnie w szkole obowigzuja
zasady korzystania z urzadzen. Prosze odtozy¢ telefon.

Sytuacja: Uczen odmawia.

Komunikat: Nie bede odbieraé¢ telefonu sit. Informuje Cige, ze odmawiasz wykonania
polecenia. Zgodnie z procedura przekaze sprawe wychowawcy.

Sytuacja: Rodzic chce natychmiastowego kontaktu.



Komunikat: Rozumiem, ze sprawa jest pilna. Szkota umozliwi kontakt z dzieckiem zgodnie
z procedurg, za posrednictwem sekretariatu lub osoby wyznaczonej.



